Перечень документов,
предоставляемых организацией для рассмотрения заявки об участии в тендерах
на право выполнять инжиниринговые и проектные работы и услуги
для ООО «НПЦ «Акрон инжиниринг»
	№ 
п/п
	Наименование документа
	Форма документа
	Примечание

	1. 
	Анкета организации
	Эл.копия 
	По форме 

ООО «НПЦ «Акрон инжиниринг»

	2. 
	Решение (протокол) соответствующего органа юридического лица об избрании единоличного или коллегиального исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Эл.копия 
	-

	3. 
	Доверенность на представителя организации, если подписант – представитель организации, действующий по доверенности
	Эл.копия
	-

	4. 
	Свидетельство о государственной регистрации в ЕГРЮЛ или ЕГРИП
(вкл. листы изменений, при наличии)
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	-

	5. 
	Свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (присвоении ИНН/КПП)
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	-

	6. 
	Структура собственности организации до конечных бенефициаров.

ФИО, гражданство, дату рождения конечных бенефициаров
	Эл.копия
	-

	7. 
	Документ, подтверждающий нахождение организации по адресу юридического лица (свидетельство о праве собственности на помещение, договор аренды (субаренды), иной документ)
	Эл.копия 
	Допускается предоставление копий документов без раскрытия коммерческих условий

	8. 
	Выписка из реестра членов саморегулируемой организации
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	Актуальная выписка на дату предоставления

	9. 
	Уведомление о включении сведений в НАЦИОНАЛЬНЫЙ РЕЕСТР СПЕЦИАЛИСТОВ «НОПРИЗ»
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	-

	10. 
	Сертификаты ISO и другие разрешительные и аккредитационные свидетельства, лицензии, аттестаты, например, НАКС, МЧС, ФСБ и другие (при наличии)
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	-

	11. 
	Рекомендации, отзывы, публикации, презентации и т.п. (при наличии)
	Эл.копия
	-

	12. 
	Сведения о количественной оснащённости организации (структура организации, штатное расписание/списочный состав, сведения об образовании, должности, квалификации, стаже и др.)
	Эл.копия.

Сводная таблица
	-

	13. 
	Сведения о КЛЮЧЕВЫХ специалистах 
(должность, квалификация, стаж, перечень основных проектов, роль в проекте)
	Сводная таблица
	-

	14. 
	Справка об аттестации руководителей и специалистов компании на предмет проверки знаний требований промышленной безопасности для выполнения проектных работ на опасных производственных объектах (химическое производство, горно-добывающая пром-ть).

Копии протоколов заседания территориальной аттестационной комиссии (ТАК) Ростехнадзора и копии протоколов внутреннего заседания аттестационной комиссии компании 
(при наличии)
	Справка - сводная таблица.

Протокол Ростехнадзора - заверенная контрагентом эл.копия*
	-

	15. 
	Свидетельства/аттестаты о повышении квалификации/обучению 
(при наличии)
	Заверенная контрагентом эл.копия*
	Для разработчиков прикладного программного обеспечения АСУ обязательно

	16. 
	Сведения о текущей материальной оснащенности организации: о наличии недвижимости, автомашин, оборудования, инструментов, компьютерной техники и программного обеспечения с приложением копий свидетельств о праве собственности, договоров и т.д.
	Сводная таблица.

Приложение - заверенные контрагентом эл.копия*
	Указание версий программного обеспечения для разработки и конфигурирования АСУ обязательно

	17. 
	Справка о текущей средней ставке (стоимости) человеко-часа/дня специалиста компании при работе в офисе и вне офиса с приложением копии подтверждающего Расчёта (в случае отсутствия – указать форму ценообразования)
	Эл.копия
	Форма Расчёта - калькуляция затрат/смета доходов и расходов, которая применяться в расчётах стоимости проектных работ и услуг

	18. 
	Копии основных комплектов рабочей документации по профильным направлениям 
в качестве примера оформления
	Эл.копия
	При необходимости исключить конфиденциальную информацию


* «Заверенная контрагентом эл.копия» означает, что каждый лист копии документа (либо если документ прошит, то первый и последний листы на месте скрепления) должны иметь: надпись «копия верна», дату заверения, подпись руководителя или иного уполномоченного лица, действующего на основании доверенности, должность и ФИО подписанта, оттиск круглой печати контрагента.
Обязательные требования к оформлению: 

1. Не допускается предоставление безымянных файлов, отсканированных постранично;
2. Не допускается сканирование всех документов перечня в единый файл;
3. Каждый предоставляемый документ согласно перечню должен быть отсканирован единым файлом, страницы пронумерованы;
4. Файлы должны быть пронумерованы в соответствии, с порядковым номером из таблицы;
5. Пример оформленных должным образом документов:
1. Решение на директора.PDF
2. Выписка членов СРО на _____.PDF
3. Договор аренды ___.PDF
