
Перечень документов, запрашиваемых у потенциальных

подрядчиков/исполнителей

на этапе квалификационного отбора

Подрядчики/исполнители, привлекаемые на работы/услуги со стороны ООО «НПЦ «Акрон инжиниринг» не допускаются к участию в квалификационном отборе без предоставления полного комплекта документов, наличие которых обязательно. 

Предоставление документов, указанных в перечне является обязательным (с учетом примечаний). На этапе квалификационного отбора необходимо предоставление всех документов в электронном виде (в виде скан-копий), файлы должны быть пронумерованы в соответствии, с порядковым номером из таблицы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Форма документа
	Примечание

	1
	Анкета организации
(подрядчика/исполнителя) по форме 
ООО «НПЦ «Акрон инжиниринг»
	Заверенная контрагентом копия**
	

	2
	Решение соответствующего органа юридического лица об избрании единоличного или коллегиального исполнительного органа юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Заверенная контрагентом копия**
	Полномочия должны быть подтверждены представленными документами на планируемую дату заключения договора

	3
	Если учредитель(и) – физические лица, то копия(и) паспорта(ов)*** учредителя (ей), если учредитель (и) – юридическое(ие) лицо(а), то свидетельство о государственной регистрации этого юридического лица
	Заверенная контрагентом копия**
	

	4
	Копия паспорта*** единоличного исполнительного органа (генерального директора) юридического лица
	Заверенная контрагентом копия**
	Если функции исполнительного органа организации выполняет физическое лицо

	5
	Документ, подтверждающий нахождение организации по адресу юридического лица (свидетельство о праве собственности на помещение, договор аренды (субаренды), иной документ)
	Заверенная контрагентом копия**
	Допускается предоставлении копий документов без раскрытия коммерческих условий. Предоставленные документы должны подтверждать нахождение организации по адресу юридического лица на дату заключения договора

	6
	Бухгалтерский баланс по форме №1 и Отчет о прибылях и убытках по форме №2 с отметкой ИФНС о получении.

Указанные документы должны быть предоставлены за последний завершенный отчетный год и последний отчетный период текущего года (1 кв. или 6 мес. или 9 мес.)
	Заверенная контрагентом копия**
	Если организация применяет общую систему налогообложения

	7
	Сводная оборотно-сальдовая ведомость по счетам бухгалтерского учета за последний завершенный отчетный год и последний отчетный период текущего года (1 кв. или 6 мес. или 9 мес.)
	Заверенная контрагентом копия**
	Если организация применяет упрощенную систему налогообложения

	8
	Декларации по НДС с отметкой ИФНС о получении.

Должны быть предоставлены декларации за 4 отчетных квартала последнего завершенного отчетного года и все кварталы последнего отчетного периода текущего года
	Заверенная контрагентом копия**
	Если организация применяет общую систему налогообложения

	9
	Декларации по налогу на прибыль с отметкой ИФНС о получении.

Должны быть предоставлены декларации за последний завершенный отчетный год и последний отчетный период текущего года (1 кв. или 6 мес. или 9 мес.)
	Заверенная контрагентом копия**
	Если организация применяет общую систему налогообложения

	10
	Декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения с отметкой ИФНС о получении.

Должны быть предоставлены декларации за последний завершенный отчетный год
	Заверенная контрагентом копия**
	Если организация применяет упрощенную систему налогообложения

	11
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов (об отсутствии задолженности перед бюджетом), выданная ИФНС
	Заверенная контрагентом копия**
	Должна быть выдана не ранее чем за 90 дней от даты предоставления

	12
	Оборотно-сальдовая ведомость по бухгалтерскому счету учета «01.01 «Основные средства в организации» на последнюю дату прошедшего месяца с указанием основных средств (машин и механизмов, используемых для производства работ, изготовления товаров) первоначальной стоимостью (ценой приобретения) более 300 тыс. руб.
	Заверенная контрагентом копия**
	

	13
	Форма №П-4 "Сведения о численности и заработной плате работников" на последнюю отчетную дату (на последнюю дату прошедшего месяца для организаций численностью более 15 человек)
	Заверенная контрагентом копия**
	

	14
	Каталог или информация о компании, рекламные буклеты, презентации, иные информационные материалы
	Копия
	Допускается предоставление ссылок на веб-сайты, содержащие указанные материалы, в этом случае ссылки должны быть предоставлены в виде информационного электронного письма

	15
	Сертификаты ISO и другие свидетельства, лицензии, аттестаты (НАКС, МЧС, ФСБ и другие)
	Заверенная контрагентом копия**
	При наличии

	16
	Рекомендации, отзывы, публикации и т.п.
	Заверенная контрагентом копия**
	При наличии

	17
	Штатное расписание
	Заверенная контрагентом копия**
	

	18
	Документ «Сведения о среднесписочной численности за предшествующий год» (форма по КНД 110018), подаваемый в налоговый орган
	Заверенная контрагентом копия**
	

	19
	Справка о структуре, общей численности, количественном составе подразделений с указанием специализации, количества проектировщиков, в т.ч. аттестованных по промышленной безопасности
	Заверенная контрагентом копия**
	количество проектировщиков, аттестованных по промышленной безопасности указывается отдельно

	20
	Сведения о КЛЮЧЕВЫХ специалистах (квалификация, стаж, перечень основных проектов, роль в проекте)
	Заверенная контрагентом копия**
	

	21
	Справка об аттестации руководителей и специалистов компании на предмет проверки знаний требований промышленной безопасности для выполнения проектных работ на опасных производственных объектах (химическое производство) с приложением копий протоколов заседания территориальной аттестационной комиссии (ТАК) Ростехнадзора и копий протоколов внутреннего заседания аттестационной комиссии компании
	Заверенная контрагентом копия**
	

	22
	Свидетельства/аттестаты о повышении квалификации/обучению (при наличии)
	Заверенная контрагентом копия**
	Для разработчиков программного обеспечения АСУ обязательно

	23
	Справка о КОМПЕТЕНЦИЯХ компании в области проектирования с УКАЗАНИЕМ КОНКТРЕТНЫХ ВИДОВ РАБОТ И УСЛУГ, а также выполненных проектах за последние два года, РОЛИ компании в проекте, сведений о получении положительных заключений государственных или независимых экспертиз, сведений о реализации проекта
	Заверенная контрагентом копия**
	

	24
	Справка о текущей ставке/стоимости человеко-часа/дня специалиста компании при работе в офисе и вне офиса с приложением копии подтверждающего расчета (калькуляция затрат/смета доходов и расходов), которая будет применяться в расчетах стоимости проектных работ и услуг
	Заверенная контрагентом копия**
	

	25
	Выписка из реестра саморегулируемых организаций (СРО)
	Заверенная контрагентом копия**
	

	26
	Документальное подтверждение о включении ГИПа(ов) компании в НАЦИОНАЛЬНЫЙ РЕЕСТР СПЕЦИАЛИСТОВ «НОПРИЗ»
	Заверенная контрагентом копия**
	

	27
	Сведения о материальной оснащенности организации (перечни): компьютерная техника и программное обеспечение, специальная техника (например, для выполнения инженерных изысканий и обследований)
	Заверенная контрагентом копия**
	Указание версий программного обеспечения для разработки и конфигурирования АСУ обязательно

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


** «Заверенная контрагентом копия» означает, что каждый лист копии документа (либо если документ прошит, то первый и последний листы на месте скрепления) должны иметь:

1.  надпись «копия верна» 

2. дату заверения

3. подпись руководителя или иного уполномоченного лица, действующего на основании доверенности

4. должность и ФИО подписанта

5. оттиск круглой печати контрагента

*** «Копия паспорта» означает вторую и третью страницу паспорта гражданина РФ, а также страницу паспорта с указанием регистрации.
Обязательные требования к оформлению: 

1. Не допускается предоставление безымянных файлов, отсканированных постранично;
2. Не допускается сканирование всех документов перечня в единый файл;
3. Каждый предоставляемый документ согласно перечню должен быть отсканирован единым файлом;
4. Файлы должны быть пронумерованы в соответствии, с порядковым номером из таблицы;
5. Пример оформленных должным образом документов:
1.Решение на директора.PDF
2.Бухгалтерская отчетность 2018.PDF
3.Справка ИФНС на _____.PDF
4.НДС 1 кв. 2019.PDF
5.Договор аренды ___.PDF

